JAN N O
7

1L JUN. 2023

Il

3 o A !}'
| ; sl T A >
{@ GERENCIA REGIONAL HOSPITALREGIONALDOCENTE S8 "2 gt NARIO
senrme gons DE SALUD DE TRUJILLO ?}fsg;a°'\§?~’ LA LI B L RTA D 2020
LA LIBERTAD LT
1Oa LA LIBERTAD
\ 2 IONAL DE SALUD « ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO *
st Kegmaat Docente ge Tuilio
L CIBIDO
1 5 JON. 2023
Trujillo, 12 de Junio del 2023
s it vi DE ADMINISTRACION
3 :'1; \’T:ZTAQﬂA

Fulw .

oficioNe (D62 - 2023 — GRLL-GRLL-GRS/HRDT-DCE

Sr. Doctor: g
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ASUNTO: SOLICITO CONTRATO DE 05 LOCADORES DE SERVICIOS

Es grato dirigirme a usted para saludarle cordialmente y a la vez solicitarle la contratacion
de Cinco (05) Locadores de servicios, como apoyo administrativo por un periodo de tres
meses del pte. afio en curso, como es de su conocimiento que estamos escasos de
personal y la demanda creciente de atenciones de pacientes en las diferentes dreas no
pueden ser desatendidos, ( Seleccién de Pacientes ) estas actividades son ingresos propios
al hospital.

Por lo antes expuesto solicito a usted, la contratacion de 05 Locadores para cubrir estas
areas urgentes que estan a mi cargo del Dpto. de Consulta Externa y Hospitalizacion

Es propicia la ocasidon para expresar muestras de mi especial consideracion y estima
personal. ‘

Atentamente,
PROVEIDO
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa
Modulo de Logistica

Fecha : 14/06/2023

Hora : 0848
Versién 22.05.03.U2 Pagina: 1de1
PEDIDO DE SERVICIO N° 000153
UNIDAD EJECUTORA  : 402  HOSPITAL REGIONAL DOCENTE DE TRUJILLO
NRO. IDENTIFICACION : ggog47
Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : DEPARTAMENTO DE CONSULTA EXTERNA Y HOSPITALIZACION
Entregar a Sr(a) : GIL REYES WILLIAM MARTIN
Fecha : 13/06/2023
Actividad Operativa : C0001 GERENCIA PERMANENTE
Motivo . CONTRATO DE LOCADORES
FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Division Func. Grupo Func Programa Prod/Pry Act/Al/Obr
4-13 0083 20 044 0097 9002 39299999 5001563
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Valor S/. Unidad Medida
210100010010  SERVICIO DE DIGITACION 5.00 SERVICIO
FORMACION ACADEMICA BACHILLER Y/O TECNICO EN ADMINISTRACION CONTABILIDAD
COMPUTACION O AFINES AL PUESTO
CURSOS CONOCIMIENTOS EN COMPUTACION MICROSOFT OFFICE,
NIVEL BASICO,
EXPERIENGCIA GENERAL EXPERIENCIA DE 01 ANO INSTITUCION PUBLICA

EXPERIENCIA ESPECIFICA  DIGITACION MINIMO 01 ANO (ACREDITADO DESPUES DEL
TITULO)

LUGAR DE PRESTACION 03 MESES PREVIA EVALUACION
PERIODO DE PRESTACION 03 MESES PREVIA EVALUACION A CONTINUIDAD

OTROS DOCUMENTOS FICHA DE SEGUROS SUSPENSION DE CUARTA CATEGORIA,
GUENTA CORRIENTE INTERBANCARIA, CCl, REGISTRO
NACIONAL DE PROVEEDORES

ENTREGABLES 03 ENTREGABLES
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TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION CONTRATACION DE DIGITADOR DEPARTAMENTO DE
' CONSULTA EXTERNA HRDT
2. FINALIDAD PUBLICA Fortalecer la Operatividad y Gestion Institucional
. El HRDT, como establecimiento d Salud 1lI-1, desarrolla actividades
3. ANTECEDENTES de promocién, prevencion, tratamiento y recuperacién de la Salud.

En tal sentido el Dpto. Consulta externa, que lidera las atenciones
ambulatorias en el HRDT, requiere de un personal para el manejo y
gestion de actividades propias del modulo de Seleccion de
Pacientes.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION GENERAL: ’
Mantener la documentacién e informes concerniente a la atencion

del publico que acude al mddulo de Seleccion de Pacientes.

CANTIDAD 05 DIGITADORES

bl

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE
EJECUCION DEL SERVICIO
DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

o

Contratar a 05 Locadores de servicios como apoyo en la digitacion administrativa para el Departamento de Consulta Externa -
Seleccion de Pacientes, por un periodo de tres meses.

PERFIL DEL PROVEDOR DEL SERVICIO:

a). Formacién académica:
. Perfil profesional minimo: Bachiller y/o técnico administrativo, Contabilidad, computacion, ingenierias u otros.
. Cursos en: Microsoft office: nivel basico.

b). Experiencia General: Experiencia Minima 01 afio en instituciones publicas.

¢). Experiencia Especifica: experiencia en el manejo de documentacion de atencidn a pacientes del sector publico minimo
01 afio.

ALCANCES DEL SERVICIO:

a). ler. ENTREGABLE: PERIODO DE 30 DIAS
. Programacion de Consulta Externa de cada uno de los Dptos. Medicina, Cirugia, Ginecologfa, Pediatria y Salud mental.
. Apertura de Citas de pacientes SIS (30-50) promedio por dia.
. Apertura de FUAS SIS de pacientes (30-50) promedio por dia.
. Apertura de nimeros de historias clinicas {opcional).

b). 2do. ENTREGABLE: PERIODO DE 30 DIAS
. Programacion de Consulta Externa de cada uno de los Dptos. Medicina, Cirugia, Ginecologfa, Pediatria y Salud mental.
. Apertura de Citas de pacientes SIS {30-50) promedio por dia.
. Apertura de FUAS SIS de pacientes (30-50) promedio por dia.
. Apertura de nimeros de historias clinicas (opcional).

c). 3er. ENTREGABLE: PERIODO DE 30 DIAS
. Programacién de Consulta Externa de cada uno de los Dptos. Medicina, Cirugfa, Ginecologfa, Pediatria y Salud mental.
. Apertura de Citas de pacientes SIS (30-50) promedio por dia.
. Apertura de FUAS SIS de pacientes (30-50) promedio por dia.
. Apertura de nimeros de historias clinicas (opcional).

CONFIENCIALIDAD:

Mantener en reserva la informacion de toda la documentacién que trabaje, teniendo lealtad a la institucion bajo los principios
de ley de contrataciones del estado en su accionar en el desarrollo de las actividades de la ejecucion del servicio.
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